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KONYVTARHASZNALAT

1. A kényvtarhasznalék kére:

A kdnyvtar alapszolgaltatasait az ELTE barmely polgara igénybe veheti. Az

alapszolgaltatasokon kivuli szolgaltatasokra az ELTE BTK Torténeti
Intézet, illetve az ELTE Torténelemtudomanyok Doktori Iskola oktatdi,
kutatdi, 6raadadi, valamint az ELTE BTK Torténeti Intézet altal gondozott
szakok, programok, szervezett képzési formak hallgatéi, az ELTE
Egyetemi Koényvtari Szolgalat munkatarsai jogosultak. Nem ELTE-s
polgar a konyvtarat a kdnyvtarvezetd irasos engedélyével hasznalhatja.

2. A kényvtarhasznalat médja:

Regisztracio:
A regisztracié az ELTE EKSZ SZMSZ 2. sz. fluggelékében meghatarozott

maodon torténik. A regisztracié az ELTE oktatok és munkatarsak szamara
a beiratkozastol szamitott 1 évig érvényesek. ELTE hallgatdk, a
megbizott éraaddk, egyéb ELTE polgarok és kulsés olvasdk esetében a
regisztracio érvényessége az adott tanulmanyi félév.

Beiratkozas:
A beiratkozas WebAppon keresztul, vagy térzslapon irasban és az integralt

konyvtari rendszerben elektronikusan torténik személyazonositasra
alkalmas okmannyal (személyi igazolvany, vagy utlevél, kartya
formatumud  jogositvany), lakcimkartyaval, illetve  érvényes
diakigazolvannyal. Beiratkozasi dij nincs. A kdnyvtar a beiratkozott
konyvtarhasznalé EKSZ SZMSZ 2. sz. fuggelékében meghatarozott
adatairdl nyilvantartast vezet. Az ELTE oktatdi, dolgozdi, illetve kulsds
konyvtarhasznaldk beiratkozaskor olvasojegyet kapnak. Az elveszett
érvényes olvasojegyet bejelentés utan letiltjuk, térités ellenében Uj
olvasdjegyet allitunk ki. A beiratkozott olvasé kotelezi magat a
konyvtarhasznalati  szabalyzat ra  vonatkozé  részeinek, a
dokumentumkezelés szabalyainak betartdsara, adatvaltozasainak
bejelentésére, valamint elfogadja a szamitogépes kolcsonzési
nyilvantartas vezetésének maodjat.



Az olvaséterem hasznalata:

Az olvaséterembe barmely raktari dokumentum bekérhetd, tartds
hasznalat esetén az olvasé szamara félretehet§ (max. 3 md 5
munkanapra). Hasznalat utan a dokumentumokat az asztalon kell
hagyni. Az olvas6teremben elhelyezett szamitégépeken az internet
hasznalhato, valamint a kdényvtar elektronikus dokumentumainak
olvasasa lehetséges.

1. A KONYVTAR SZOLGALTATASAI

1. A konyvtar alapszolgaltatasai:
e az allomanyfeltaré eszkoézok (hagyomanyos és elektronikus
katal6gusok) hasznalata
e akonyvtar altal kijelolt gyljtemények helyben hasznalata
e azinternet hasznalata az olvasétermi szamitdgépeken
e WIFI hasznalat sajat eszkdzon
e elektronikus adatbazisok hasznalata
+ (CD-ROM- és DVD-olvasas

2. Tovabbi szolgaltatasok:
e kolcsonzés
o konyvtarkozi kdlcsonzés

2.1 Kélcsonzés:
Kolcsdnozni jogosultak az ELTE BTK Torténeti Intézetének és a
Torténelemtudomanyok Doktori Iskolanak az oktatoi, kutatoi, éraaddi,
az ELTE BTK Torténeti Intézet altal gondozott szakok, programok,
szervezett képzési formak aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezd
hallgatdi, az ELTE EKSZ munkatarsai, valamint a kulon engedéllyel
rendelkez6 koényvtarhasznalok. A kolcsonzés és a kolcsonzési
nyilvantartas elektronikus maddon, a hasznalatban 1év6 integralt
konyvtari  rendszer  kolcsdonzési  moduljaval  torténik.  Nem
kolcsonozhetbek az iddszaki kiadvanyok, az olvaséteremben elhelyezett
forraskiadvanyok, a kéziratok (disszertaciok), az elektronikus
dokumentumok, a segédkdnyvtarban elhelyezett, valamint a 1851 el6tt
kiadott kdnyvek, tovabba barmely gyldjtemény igy megjelolt
dokumentumai. Révid kolcsdnzéssel (zarastol nyitasig, illetve hétvégére)
kdlcsondzhetbek az olvasétermi kézikdnyvtarban talalhatd koényvek.
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Korlatozottan kolcsondzhetbek az 1851 és 1945 kozott megjelent
konyvek, ezeket csak az oktatok és a PhD-hallgatok kdlcsondzhetik. A
BA/MA képzésen részt vevd hallgaték csak 1945 utan megjelent
dokumentumokat kdlcséndzhetnek.

A kolcs6nzés feltételei:

A kolcsénzés feltétele a beiratkozas. Kolcsondzni a beiratkozasnal
kapott olvasojeggyel, vagy diakigazolvannyal lehet. A kdlcsdonzéshez
és a dokumentum visszavételéhez az olvasodjegy/diakigazolvany
bemutatasa sztikséges.

A kolcsénzés szabalyai:

Oktatok maximum 50 dokumentumot kolcsondzhetnek ki 60 napra,
ami 6tszér hosszabbithaté 60 nappal. Az ELTE Torténeti Intézetének
6raadoi 10 dokumentumot kolcsondzhetnek, a kdlcsonzési idd
harom hét, ami kétszer hosszabbithaté meg harom-harom héttel.
ELTE EKSZ dolgozdknal 10 kdnyv lehet kint, a kolcsénzési id6 harom
hét, amit egyszer lehet hosszabbitani harom héttel. Hallgatok részére
egyszerre 5 dokumentum kolcsénozhetd, a kdlcsonzési id6 harom
hét, amely egy alkalommal hosszabbithaté harom héttel (a kdnyvtar
ennél révidebb kolcsénzési hatariddt is megszabhat). Lejarat utan 3
naptari nap turelmi id6 all az olvasé rendelkezésére, amikor
dijmentesen rendezheti tartozasait. Az olvasétermi, és az egyéb
gyljteményekben kijelolt roévid koélcsonzésld dokumentumok egy
éjszakara, ill. hétvégeére kolcsondzhetdek, a kdlcsonzési idd ebben az
esetben nem hosszabbithaté. Révid kolcsénzés esetében nincs
turelmi idd.

Korlatozottan kdlcsondzhetd dokumentumokat csak az ELTE Torténeti
Intézetének oktatdi, kutatdi, valamit a Torténettudomanyi Doktori
Iskola PhD-hallgatéi kolcsondzhetnek. Koélcsonzési id6é 3 hét, a
kdlcsdnzés hosszabbithato.

Oktatoknak tartos hasznalatra kiadott konyveket lejaratkor be kell
mutatni a konyvtarnak, utana lehet hosszabbitani.

Azt az olvasét, aki a kolcsonzési hataridét nem tartja be, a tanév
hatralevé részében a kolcsonzésbdl ki lehet zarni. Ha az olvasé a
kikdlcsonzott dokumentumot elvesziti, koteles a dokumentumot
eredetiben pétolni, vagy az elveszett dokumentum aktualis
beszerzési arat, vagy antikvar becsértékét megtériteni. Lejarati
hatarid6 el6tt 3 munkanappal e-mail-ben emlékeztetét kuldunk. A
lejarat napjan, és 14 nappal utana felszolité e-mail-t, a hataridé utan
28 nappal tértivevényes postai levelet kuldunk, amelynek kdltségét a
késedelmi dijon feltl ki kell fizetni.



2.2 Konyvtarkozi kodlcsénzés:
A koényvtar a Torténeti Intézet oktatdi, valamint a Torténettudomanyi
Doktori Iskola PhD-hallgatdi szdmara konyvtarkozi kdlcsonzést vegez.

A konyvtarkozi kdlcsdnzés - amelynél a kuldd konyvtar szabalyzata az
iranyado - belféldi kdnyv esetében ingyenes, kulfoldi rendelés esetén
téritéskoteles. A kolcsdnzés maodjat és hataridejét a kuld6 konyvtar
hatarozza meg.

IIl. EGYEB RENDELKEZESEK

A kolcsonzOk kivételével a kdnyvtar hasznaldi kotelesek taskajukat és
kabatjukat a folyoséi szekrényekben elhelyezni, amelyekhez kulcsot
érvenyes diakigazolvany/olvaséjegy ellenében a konyvtarostdl kapnak.
A szekrénybe el nem zart, a kdlcsonzdben hagyott személyes targyakért
a konyvtar nem vallal felel6sséget.

Az olvasé a konyvtar hasznalata soran masokat nem zavarhat
munkajukban.

A kdnyvtar tertdletén enni, inni, hangosan telefonalni tilos.

A konyvtar olvasétermébe csak az olvasashoz szukséges eszkdzdok
(jegyzetfuzet, irdeszkoz) viheték be. Laptop, ill. szkenner hasznalata az
olvaséteremben engedélyezett.

A konyvtar teruletérdl csak kolcsonzott dokumentum viheté ki. Az
olvas6terembdl kdnyvet kivinni a kdnyvtaros engedélye nélkul tilos.

Az olvasé sajat vagy mas konyvtarbol kolcsonzott dokumentumot az
olvasoterembe csak bemutatas utan, a konyvtaros engedélyével vihet
be.

Tilos a dokumentumokat, a konyvtar felszerelését és berendezését barmi
modon megrongalni. Az olvasé az altala okozott kart koteles
megtériteni.

A konyvtar hasznaldi kotelesek Ugyelni a kdnyvtar tisztasagara.

A fenti szabdlyokat sorozatosan megsért§ olvasé kizarhatd a konyvtar
hasznalatabdl.

A karrol ideiglenesen vagy végleg elbocsatasra keruld hallgatok az
allamvizsgat megel6z6en kotelesek a konyvtarban elszamolni.



IV. DIJSZABAS

A konyvtarban beiratkozasi dij nincs. A kdnyvtari szolgaltatasok altalaban
ingyenesek. A dijakrdl Id. az 1. sz. mellékletet (EKSZ SZMSZ 1 sz. melléklet
és a helyi jogkdrben meghatarozott dijtételek)
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Jelen szabalyzat el6irasai az Egyetemi Kényvtari Szolgalat eléirasaival egyutt
érvényesek.

dr. Horn lldiko
egyetemi tanar, intézetigazgaté



