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KONYVTARHASZNALAT

1. A konyvtarhasznalok kore:

A konyvtar alapszolgéltatasait az ELTE barmely polgara igénybe veheti. Az

alapszolgaltatasokon kiviili szolgaltatasokra az ELTE BTK Torténeti Intézet,
illetve az ELTE Torténelemtudomanyok Doktori Iskola oktatoi, kutatoi, valamint
az ELTE BTK Torténeti Intézet altal gondozott szakok, programok, szervezett
képzési formak hallgatéi, az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat munkatarsai
jogosultak. Nem ELTE-s polgar a konyvtarat a konyvtarvezetd irasos
engedélyével hasznalhatja.

2. A konyvtarhasznalat modja:

Regisztracio:
A regisztraci6 az ELTE EKSZ SZMSZ 2. sz. fliggelékében meghatarozott médon

torténik. A regisztracid az ELTE oktatok és munkatarsak szamara a beiratkozastol
szamitott 1 évig érvényesek. ELTE hallgatok, a megbizott 6raadok, egyéb ELTE
polgarok és kiilsds olvasok esetében a regisztracio érvényessége az adott félév.

Beiratkozas:
A Dbeiratkozds a torzslapon irdsban ¢s az integralt konyvtari rendszerben

elektronikusan torténik Személyazonositasra alkalmas okmaénnyal (személyi
igazolvany, vagy utlevél, kartya formatumu jogositvany), lakcimkartyaval, illetve
érvényes didkigazolvannyal. Beiratkozasi dij nincs. A konyvtar a beiratkozott
konyvtarhaszndlo EKSZ SZMSZ 2. sz. fiiggelékében meghatarozott adatairol
nyilvantartast vezet. Az ELTE oktat6i, dolgozdi, illetve kiilsés konyvtarhasznalok
beiratkozaskor olvasdjegyet kapnak. Az elveszett érvényes olvasdjegyet
bejelentés utan letiltjuk, térités ellenében 10 olvasdjegyet Aallitunk ki. A
beiratkozott olvasé kotelezi magat a konyvtarhasznalati szabalyzat ra vonatkozo
részeinek, a dokumentumkezelés szabalyainak betartasara, adatvaltozasainak
bejelentésére, valamint elfogadja a szadmitogépes kolcsonzési nyilvantartés
vezetésének modjat.

Az olvasoterem hasznalata:
Az olvasoterembe barmely raktari dokumentum bekérhetd, tartdos hasznalat esetén az

olvasd6 szamdra félretehetd (max. 3 mii 5 munkanapra). Haszndlat utin a
dokumentumokat az asztalon kell hagyni. Az olvaséteremben elhelyezett
szamitogépeken az internet hasznalhatd, valamint a konyvtar elektronikus
dokumentumainak olvasasa lehetséges. Sajat lemezt, pendrive-ot, CD-ROM-ot,
ill. DVD-t az olvasé6termi szamitogépekbe helyezni tilos.



1. AKONYVTAR SZOLGALTATASAI

1. A konyvtar alapszolgaltatasai:
az allomanyfeltar6 eszkozok (hagyoméanyos ¢és elektronikus katalégusok)
hasznalata
a konyvtar altal kijelolt gylijtemények helyben hasznalata
az internet hasznalata az olvasotermi szamitogépeken
elektronikus adatbazisok hasznélata
CD-ROM- és DVD-olvasas

2. Tovabbi szolgaltatasok:
kolcsonzés
konyvtarkozi kolcsonzés

2.1 Kolcsonzés:

Kolesonozni  jogosultak az ELTE BTK  Torténeti Intézetének és a
Torténelemtudomanyok Doktori Iskolanak az oktatéi, az ELTE BTK Torténeti
Intézet altal gondozott szakok, programok, szervezett képzési formak hallgatoi, az
ELTE EKSZ munkatarsai, valamint a kiilon engedéllyel rendelkez6
konyvtarhasznalok. A kolcsonzés és a kolcsonzési nyilvantartas elektronikus
modon, a hasznélatban 1év integralt konyvtari rendszer kdlcsonzési moduljaval
torténik. Nem kolcsondzhetdek az idészaki kiadvanyok, az olvasoteremben
elhelyezett forraskiadvanyok, a kéziratok (disszertaciok), az elektronikus
dokumentumok, a segédkonyvtarban elhelyezett, valamint a 1851 el6tt kiadott
konyvek, tovabbd barmely gylijtemény igy megjelolt dokumentumai. Rovid
kolcsonzéssel (zarastol nyitasig, illetve hétvégére) kolcsonozhetbek az
olvasotermi kézikonyvtarban taldlhatdo konyvek. Korlatozottan kolcsondzhetéek
az 1851 és 1945 kozott megjelent konyvek, ezeket csak az oktatok és a PhD-
hallgatok kolesonozhetik. Az alapképzésben (BA/MA) részt vevd hallgatok csak
1945 utan megjelent dokumentumokat kolcsonozhetnek.

A kolcsonzés feltételei:
A kolcsonzés feltétele a beiratkozéds. Kolesondzni a beiratkozasndl kapott
olvasojeggyel, vagy diakigazolvannyal lehet. A koOlcsonzéshez ¢és a
dokumentum visszavételéhez az olvasojegy/didkigazolvany bemutatdsa
sziikséges.

A kolcsonzés szabalyai:

Oktatok maximum 50 dokumentumot kolcsondzhetnek ki fél évre, ami 6tszor
hosszabbithaté fél évvel. Az ELTE Torténeti Intézetének oOraadoi 10
dokumentumot kdlcsondzhetnek, a kdlcsonzési 1d6 harom hét, ami négyszer
hosszabbithaté meg harom-hdrom héttel. ELTE dolgozoknal 10 kényv lehet
kint, a kolcsonzési id6 harom hét, amit egyszer lehet hosszabbitani harom
héttel. Hallgatok részére egyszerre 5 dokumentum kolcsondzhetd, a
kolesonzési id6 harom hét amely egy alkalommal hosszabbithatd harom héttel
(a konyvtar ennél rovidebb kolcsonzési hataridét is megszabhat). Lejarat utan 3
naptari nap tlirelmi id6 all az olvasd rendelkezésére, amikor dijmentesen
rendezheti tartozasait. Az olvasotermi, és az egyéb gylijteményekben kijelolt
rovid  kolesonzésli  dokumentumok egy  ¢€jszakdra ill.  hétvégére
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ko6lcs6nozhetoek, a kolcsénzési id6 ebben az esetben nem hosszabbithato.
Rovid kolcsonzés esetében nincs tiirelmi id6. Azt az olvasot, aki a kolcsonzési
hatarid6t nem tartja be, a tanév hatralevo részében a kolcsonzésbol ki lehet
zarni. Ha az olvasé a kikolcsonzott dokumentumot elvesziti, koteles a
dokumentumot eredetiben poétolni, ill. az elveszett dokumentum aktudlis
beszerzési arat, vagy antikvar becsértékét megtériteni. Lejarati hatarido elott 3
munkanappal e-mail-ben emlékeztet6t kiildiink. A lejarat napjan, és 14 nappal
utana felszolito e-mail-t, a hatarid6 utan 28 nappal tértivevényes postai levelet
kiildiink, amelynek koltségét a késedelmi dijon feliil ki kell fizetni.

2.2 Konyvtarkozi kolesonzés:
A konyvtar a Torténeti Intézet oktatoi, valamint a Torténettudomanyi Doktori Iskola
PhD-hallgatoi szamara konyvtarkozi kdlcsonzést végez.

A konyvtarkozi kolcsonzés — amelynél a kiildo konyvtar szabalyzata az

iranyaddo — belfoldi konyv esetében ingyenes, kiilfoldi rendelés esetén
téritéskoteles. A kolcsonzés modjat €és hataridejét a kiildé konyvtar hatdrozza
meg.

1. EGYEB RENDELKEZESEK

A kolesonzok kivételével a konyvtar hasznaloi kotelesek taskéjukat és kabatjukat a
folyosoéi szekrényekben elhelyezni, amelyekhez kulcsot érvényes didkigazolvany
ellenében a konyvtarostol kapnak. A szekrénybe el nem zart, a kdlcsonzdben
hagyott személyes targyakért a konyvtar nem vallal felelsséget.

Az olvaso a konyvtar hasznalata soran masokat nem zavarhat munkajukban.

A konyvtar teriiletén enni, inni, mobiltelefont hasznélni tilos.

A konyvtar olvasdtermébe csak az olvasashoz sziikséges eszkozok (jegyzetfiizet,
irdeszkdz) viheték be. Laptop, ill. szkenner hasznalata az olvaséteremben
engedélyezett.

A konyvtar teriiletérdl csak kolcsonzott dokumentum vihetd ki. Az olvasdterembdl
konyvet kivinni a konyvtaros engedélye nélkiil tilos.

Az olvaso sajat vagy mas konyvtarbol kolesonzott dokumentumot az olvasoterembe
csak bemutatas utan, a konyvtaros engedélyével vihet be.

Tilos a dokumentumokat, a konyvtar felszerelését és berendezését barmi modon
megrongalni. Az olvaso az altala okozott kart koteles megtériteni.

A konyvtar hasznaloi kotelesek tigyelni a kdnyvtar tisztasagara.

A fenti szabalyokat sorozatosan megsértd olvasé kizarhatd a konyvtar hasznalatabol.

A Karrol ideiglenesen vagy végleg elbocsatasra keriild hallgatok az allamvizsgat
megeldzden kotelesek a konyvtarban elszdmolni.



IV. DIJSZABAS

A konyvtarban beiratkozdsi dij nincs. A konyvtari szolgaltatasok daltalaban
ingyenesek. A dijakrol 1d. az 1. sz. mellékletet (EKSZ SZMSZ 1 sz. melléklet és
a helyi jogkorben meghatarozott dijtételek)

Jelen szabalyzat eléirasai az Egyetemi Konyvtari Szolgalat eloirasaival egyiitt
érvényesek.

dr. Borsodi Csaba
habilitalt egyetemi docens

intézetigazgatd



