HAZIREND

2021. szeptember 6-t0l visszavonasig az alabbi héazirend érvényes a jarvanyiigyi szabalyok
figyelembe vételével:

-Regisztracio és/vagy konyvtari tagsag hosszabbitas elsdsorban online torténik (mobil
WebAppon keresztiil).

https://libraryservices.elte.hu/app_virtual-library-card/home.php

Az online beiratkozas menete:

https://konyvtar.btk.elte.hu/webapp

-A konyvtar olvasdterme tjra hasznalhato 1étszamkorlattal.

-A konyve(ke)t személyesen vagy eldzetes irdsos kikérés alapjan (amely torténhet emailben
vagy az online kataléguson keresztiil e-kérdlapon) névre szoldan kikészitjiik az adott nap
végéig. A zarés elott 15 perccel (H, K, Cs: 15:45, Sze: 17:45, P: 13:45) érkezd online és/vagy
email kéréseket a kovetkezd nyitvatartasi napon tudjuk teljesiteni.

-Digitalis olvasmanyok online elérése iranti kérdések megvalaszolasat vallaljuk.

-Kérjiik, tartsdk be az egyetem teriiletén érvényes daltaldnos - helyes! - maszkviselési,
tavolsagtartasi és kézfertdtlenitési szabalyokat.

-Aki a hézirendet és a jarvanyligyi szabalyokat nem tartja be, a konyvtari szolgaltatdsokat nem
veheti igénybe.

Budapest, 2021. szeptember 6.

LIBRARY RULES
As of September 6, 2021 the following rules apply until further notice due to the pandemic:

-Please use the online registration and/or library membership renewal through mobile WebApp.
https://libraryservices.elte.hu/app_virtual-library-card/home.php

About the application:
https://konyvtar.elte.hu/index.php/en/university-library/services/elte-library-webapp/about-the-
application

-The reading room reopens with limitations.

-Library item(s) can be picked up after an in-person or written request by email or online
request form available in the OPAC, until the end of the day. Online and/or email requests
received 15 minutes before the library closes (Mon, Tue, Thu: 15:45, Wed: 17:45, Fri: 13:45)
will be fulfilled the next day the library is open.

-Requests for online access to digital literature will be answered.

-Wear a mask properly, wash/sanitize your hands, keep 1,5 m/6 feet distance, in compliance
with university-wide and local public health measures.

-Those who refuse to comply with these requirements will be asked to leave our facilities.

Budapest, September 6, 2021
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Konyvtarhasznalati Szabalyzat

Alapelvek

Az ELTE Bolcsészettudomanyi Kar Angol-Amerikai Intézet Konyvtéara korlatozottan nyilvanos
konyvtar. Az ELTE Egyetemi Konyvtari Szolgalat hal6ézatanak tagja. Mindenki latogathatja,
aki a konyvtarhasznalati szabalyokat tudomasul veszi, elfogadja €s betartja.

Beiratkozas nélkiil az alabbi szolgaltatasokat lehet igénybe venni:

1.
2.
3.

Szamitogépes katalogus hasznalata.
Elofizetett €s ingyenesen elérhetd adatbazisok hasznalata a nyilvanos szamitogépeken.
Informacid a hazai és kiilfoldi konyvtarak, konyvtari rendszerek szolgaltatasairol.

A konyvtar egyéb szolgaltatasait csak beiratkozott/regisztralt olvasok vehetik igénybe a
latogatojegy vagy kolcsonzdjegy bemutatasaval.

BEIRATKOZAS/REGISZTRACIO

1.

Regisztracid és/vagy konyvtari tagsdg hosszabbitds elsdsorban online torténik (mobil
WebAppon keresztiil).

https://libraryservices.elte.hu/app_virtual-library-card/home.php

Az online beiratkozas menete:

https://konyvtar.btk.elte.hu/webapp

A beiratkozas indokolt esetben kivételesen személyesen a konyvtari adatlap kitoltésével
¢s alairasaval intézhetd a Kolcsonzépultnal.

. Beiratkozaskor az olvasOk adatai a szadmitogépes adatbéazisba keriilnek, s azokat a

konyvtar az 1992. LXIII. torvény rendelkezésének megfeleléen tarolja, kezeli és
gondoskodik az adatvédelemrol.

Beiratkozott olvasoink jogosultsagtol fliggden kolcsonzdjegyet vagy latogatdjegyet
kapnak.

. A latogatojegy a kolcsonzés, a konyvtarkozi kolesonzés ¢és a hagyomanyos

szakdolgozatok olvasasanak kivételével valamennyi szolgaltatds igénybevételére
jogosit.

A személyes beiratkozashoz sziikséges dokumentumok: magyar allampolgaroknak
személyi igazolvany, lakcimkartya, kiilfoldi allampolgaroknak utlevél. Kolcsonzdjegy
valtasakor és hosszabbitasakor az ELTE-vel fennallo aktiv jogviszonyt ellendrizziik
irasos dokumentum vagy elektronikus nyilvantartas (Neptun) alapjan.

Koélcsonzdjegyet valthat, aki aktiv hallgatdja, oktatoja vagy dolgozdja az ELTE BTK-
nak. Indokolt esetben nem kari ELTE polgar (oktat6, doktori hallgato, konyvtaros, nem
oktatd dolgozo) is valthat kutatasi témdja alapjan a konyvtarvezetd engedélyével.

A kolcsonzdjegyet minden tanév elején meg kell Gjitani, érvényessége egy tanévre szol.
A kiilfoldi vendéghallgatok, akik nem teljes képzésli csereprogram résztvevoi, esetében
a kolcsonzdjegy egy szemeszterre, illetve a csereprogram idejéig érvényes. A
latogatojegy egy tanévre valthato.

A beiratkozés ingyenes.



SZOLGALTATASOK

KOLCSONZES
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*
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Kolcsonozni kizardlag személyesen, a beiratkozaskor valtott, sajat névre szolo, érvényes
kolesonzdjegy bemutatasaval lehetséges. Ha az olvasojegy tulajdonosaval kapcsolatban
kétség meriil fel, a Konyvtaros kérheti a személyazonossag igazolasat.

Mas nevére kolcsondzni egyszeri, irdsos meghatalmazéssal lehet a meghatalmazé
kolcsonzdjegyével.

. A konyvtari dokumentumok legnagyobb része kolcsondzhetd, kivételt képeznek ez alol

a régi, ¢értekes konyvek (Patterson-gyljtemény, muzedlis kiilongyljtemények)
folydiratok, szakdolgozatok, doktori disszertaciok.

A helyben hasznalatra kijelolt dokumentumokat az olvasoteremben a kényv gerincén
1év6 aranycsik jelzi.

. A kolcsonzési 1d6 dokumentumonként eltérd: rovid kdlesonzés (1 ,,napra” a kovetkezo

nyitvatartasi napig), 4 hét, illetve egy szemeszter.

. A raktarban 1évé konyveket a szamitogépes katalogus adatai alapjan elsdsorban e-

kérdlapon, vagy személyesen a kolcsonzépultnal kell kolcsonzésre, illetve helyben
olvasasra kikérni. Az Olvas6 a raktarakban tarolt dokumentumokat elektronikus uton
(online katalégusbol vagy emailben pontos adatokkal), vagy hagyomanyos kérdlap
kitoltésével és leadasaval igényelheti. A hagyomanyos kérdlap rovatait teljesen ¢€s jol
olvashatoan, tollal kell kitolteni. A raktari kérések teljesitése 15 percenként torténik. A
raktarbol kikért konyveket az Olvaso kérésére zarasig all modunkban félretenni.

A napi utolsé raktari kéréseket H, K, Cs: 15:45-ig, Sze: 17:45-ig, P: 13:45-ig tudjuk
teljesiteni. A zaras eldtt 15 perccel érkezd online és/vagy email, vagy hagyomanyosan
leadott kéréseket a kovetkezd nyitvatartasi napon tudjuk teljesitent.

A konyvek kiadasa a zaras el6tt 15 perccel befejezddik.

Az ELTE BTK hallgatéi és oktatér 10 dokumentumot kodlcsondzhetnek (1 ,,napra”, 4
hétre, illetve 1 szemeszterre).

Az Intézet oktat6i, konyvtarosai €s nem-oktatd dolgozdi dsszesen 25 dokumentumot
kolcsondzhetnek egy szemeszterre. A rovid hataridds konyveket 7 napra
kolesonozhetik.

A nem BTK-s ELTE polgarok (oktatd, doktori hallgatd, kdonyvtaros, nem-oktatd
dolgoz6) 3 dokumentumot kdlcsondzhetnek 4 hétre.

Ugyanabbol a konyvbdl egy Olvasonal csak egy példany lehet.

Hosszabbitani a 4 hetes konyvek esetében legkorabban a kdlcsonzési hataridé eldtt 10
nappal személyesen, telefonon, emailben vagy online (kataloguson keresztiil vagy
WebApp segitségével) lehet, amennyiben az adott dokumentumra nincs eléjegyzés. Egy
konyv hallgatoknak maximum négyszer, a tobbi olvaséi tipus esetében Otszor
hosszabbithat6. Lejart hataridejii konyvek hosszabbitasa csak a késedelmi dij
rendezésével lehetséges. A rovid hataridejii konyveket csak indokolt esetben
hosszabbitjuk.

Nem kolcsondzhet és nem hosszabbithat az, akinek az Egyetemi Konyvtari Szolgélat
(EKSZ) barmelyik tagkonyvtara felé barmilyen tartozasa van.

Email cimmel rendelkezd olvasdink konyveik kdlcsonzési hataridejének lejarta eldtt
emlékeztetét kapnak. A konyvek lejarati hataridejének betartasa emlékeztetd nélkiil is
az olvaso feleldssége.

A kolcsonzési hatarido lejarta utan visszahozott dokumentumok utan késedelmi dijat
kell fizetni, a tiirelmi 1d6 figyelembe vételével.
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A kolcsonzési hataridé lejarta utan 2-2 alkalommal kiildiink emailben, illetve postai
uton felszolitast, melyet posta- ¢és kezelési koltség terhel. Az eredménytelen
felszolitasok utan a tartozasok az ELTE jogaszanak bevonasaval peren kiviili eljarassal
behajtasra keriilhetnek.

Az elvesztett vagy megrongalodott dokumentumokat egy masik példannyal Ilehet
p6tolni, ha a felajanlott példany elfogadhatod allapotu. Amennyiben az elvesztett vagy
megrongalt dokumentumot nem lehet podtolni, akkor a Konyvtar egy masik cimet
javasol, vagy az elvesztett dokumentum beszerzési aranak megtéritését kéri.

A masok altal 4 hétre kikolcsonzott dokumentumokra eldjegyzés tehetd az online
katal6guson keresztiil, vagy személyesen. Az olvasot telefonon vagy emailben értesitjiik
a beérkezett konyvekrdl. Az eldjegyzett dokumentumokat az értesitésben szerepld
idéhataron beliil (1 hét) veheti at az Olvaso.

Az Intézet fenntartja a jogot arra, hogy ideiglenes jelleggel meghatarozza bizonyos
korlatozottan kdlcsonozheté dokumentumok hasznaldinak korét.

KONYVTARKOZI KOLCSONZES

A konyvtar olvasoi szamara:

1.

(98]
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A konyvtarkozi szolgaltatast az Angol-Amerikai Intézettel jogviszonyban allo,
érvényes kolcsonzdjeggyel rendelkezé hallgatoknak és oktatoknak lehet igénybe
venni.

A konyvtar allomanydban nem taldlhaté kiadvanyokat kérésre a konyvtar
konyvtarkozi kolcsonzés Utjan hazai vagy kiilfoldi forrasbol megszerzi. Az utobbi
esetben az Orszagos Széchényi Konyvtar kozvetiti a kérést kiilfoldre. Az igy kapott
dokumentumok hasznalatarol a kolcsonado konyvtar rendelkezik.

A konyvtarak folyoiratot nem kolcsondznek, de cikkmasolat ezekbdl is kérhetd.
Budapesti konyvtarakbol csak kivételes, indokolt esetekben végziink konyvtarkozi
kdlcsonzést.

A konyvtarkozi kérés teljesitését a kdlcsonadd konyvtarak megtagadhatjak.

A kéréseket személyesen, vagy emailen lehet jelezni az adatok pontos megadésaval.

A konyvtar dllomanyabol mas konyvtarak szamara:

1. A konyvtarkozi kolcsonzés szabdlyainak betartasa mellett barmely konyvtar jogosult
dokumentumok kérésére

2. Kéréseket elsdsorban ODR-en keresztiil varunk, amennyiben viszont a kérdé konyvtar
még nem regisztralt a rendszerben, postai uton illetve emailen keresztiil is igénybe
vehet6 a szolgéltatés.

3. A visszakiildés koltségeit a kérd konyvtarnak kell biztositania.

4. Folyoiratokat nem kolcsonziink.

HELYBEN HASZNALAT
1. Az olvasoteremben a szabadpolcokon 1évé konyveket, valamint az iddszaki

2.

3.

kiadvanyokat kérdlap nélkiil, latogatdjeggyel vagy kolcsonzdjeggyel lehet hasznalni.
Az Olvasénak az olvasotermi szabadpolcos anyagb6l a munkajdhoz mar nem
sziikséges koteteket az asztalon kell hagyni.

A Konyvtar altal gyiijtott hagyomanyos (nyomtatott) szakdolgozatok olvasasa az
Intézet oktatoinak és hallgatoinak engedélyezett.



Szakdolgozatokbdl szigortian tilos barmilyen eljarassal masolatot késziteni.

Lehetdség van sajat laptop €s adathordozo hasznalatara. A WiFi szolgaltatast a BTK

Operatori Szolgalata biztositja és lizemelteti.

Szamitogéphasznalat:

e A Konyvtar teriiletén elhelyezett szamitogépek az ELTE-halozat részét képezik.
Az ELTE Informatikai Szabalyzataban eldirtak betartdsa minden felhasznal6
szamara kotelezo.

e A szamitogépeken hasznalhatok az ELTE konyvtarainak kataldégusa, elektronikus
segédletei, az interneten keresztiil el6fizetéssel, orszagos licenc keretében elérhetd
adatbazisok, a magyar felsdoktatas és a kutatasi haldzat rendelkezésére bocsatott
informdacios forrasok, tovabba a konyvtar allomanyaba tartoz6 CD-ROM-ok. Az
offline konyvtari elektronikus dokumentumok sajat laptopon nem hasznalhatoak.

e A szadmitogépek szovegszerkesztésre, elektronikus levelezésre, webbongészésre
nem vehetdk igénybe.

e Barmelyik nyilvanos szamitogép barmilyen meghibasodasat a kolesonzdpultnal
kell bejelenteni.

e A konyvtar olvasoé tv-t biztosit 1atassériiltek szamara.

A KONYVTARHASZNALOK JOGAI, KOTELEZETTSEGEI ES FELELOSSEGE

1.

A Konyvtar, mint a tanulmanyi, tudomanyos ¢€s miivelddési tevékenység szinhelye,
megkivanja Olvasoitol, hogy minden esetben tartsdk be a konyvtarban elvarhato
kulturalt viselkedés normait.

Az Olvaso felelds az olvasojegyére kikdlesonzott minden dokumentumért, valamint
az 1génybe vett téritéses szolgaltatasok kifizetéséért.

Az olvasojegy elvesztéséért - az esetlegesen bekdvetkezett visszaélések miatt - a
felelosség az eredeti tulajdonost terheli. Az elvesztés tényét a kolcsonzdpultnal
azonnal be kell jelenteni.

Az Olvasénak azonosithatd ¢és hasznalhatdo allapotban kell latogatd- illetve
kolesonzdjegyét megdrizni. A teljes mértékben megrongalddott, esetleg elveszett jegy
potlasaért téritési dijat kell fizetni.

A Konyvtarban a ruhatdr hasznéalata kotelezd és dijtalan. Az Olvaso kabatjat,
eserny0jét, taskajat koteles a zarhatdo szekrényekben elhelyezni. Az Olvaso éltal a
Konyvtarba behozott személyes targyakért, értékekért, tovabba a ruhatarban leadott
kabatban, taskaban levo targyakért a Konyvtar semminemi felelosséget nem vallal.
Indokolt esetben a Konyvtar jogosult az Olvasénal 1évd dosszié, sajat jegyzet, taska
ellendrzésére.

A Konyvtar egész teriiletére ételt és italt (kivéve zarhatd fedéllel) behozni tilos. Az
olvasoteremben a rendet €s a csendet beszélgetéssel, mobiltelefon hasznalataval,
illetve zenehallgatassal megzavarni nem szabad.

A Konyvtarbol valo tavozéaskor az ellendrz6 kapu indokolt riasztisa (konyvtari
dokumentumok és eszkdzok szabalytalan kivitele) esetén a Konyvtar az Olvasot a
Konyvtar hasznalatanak egészEbdl kizarhatja és renddrségi eljarast kezdeményezhet.
A konyvtari konyvekbe, folyoiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen
eszk6zzel bejegyzést tenni, szoveget alahtzni, kiemelni, illetve a dokumentumot
megrongalni (egyes oldalak, képek, tablazatok, térképek, mellékletek stb. eltavolitasa,
részletek kivagasa) tilos!
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A Konyvtar dokumentumai, berendezései épségének megdvasa, a legnagyobb gonddal
valo kezelése minden Olvaso kotelessége. Szandékos rongalas esetén a keletkezett
karért az Olvasé anyagi feleldsséggel tartozik.

A konyvtarépiilet tlizvédelme FM-200 tipusu gdzzal miikodd oltérendszeren alapul.
Az oltoberendezés indokolatlan iizembe helyezése tobb millio forintos anyagi
feleldsséget von maga utan.

A latogato a Konyvtar szolgélati tereibe, amelyet felirat jelez, nem 1éphet be, illetve
ott indokolt esetben csak a Konyvtar munkatarsai kiséretében tartézkodhat.

A tanulmanyaikat befejez0, vagy az egyetemi jogviszonyt barmely okbol megsziintetd
olvasoknak a naluk 1évé dokumentumokkal el kell szamolniuk, s az errdl szolo
igazolast a Tanulmanyi Osztalynak be kell mutatniuk a mindenkori hatalyos egyetemi
szabalyozas figyelembe vételével. Zardvizsgara csak az a hallgatd bocsathato, aki
konyvtari  tartozésait rendezte. Az Egyetemmel fennall6 ~munkaviszony
megsziinésekor az Intézet oktatdi és dolgozoi a konyvtar altal is aldirt Elszamolasi
lappal  igazoljak a  munkaltatd fel¢ tartozdsaik rendezését.  Kiilfoldi
vendéghallgatoknak kreditjeik igazolasat a Nemzetkozi Kapesolatok Irodaja intézi.

Az Olvaso kezdeményezheti a konyvtarhasznalati szabalyok megvaltoztatasat, ujabb
szabalyok bevezetését. Kérdéseivel, esetleges panaszaival az Olvasoszolgalat
munkatarsaihoz, illetve a Konyvtar vezetdjéhez fordulhat.

Az olvasodjeggyel torténd bizonyithatd visszaélés a Konyvtarhasznalati Szabalyzat
megsértése, kdlcsonzésbol torténd kizardst von maga utan.

DIJTETELEK
A latogatéjegy illetve kolesonzdjegy ELSO kiallitasa ingyenes.

Késedelmi és potlasi dijak:
A késedelmi dij
e | hoénapra kikolesonzott konyveknél 60 Ft/nap
e 2 hétre kikolcsonzott konyveknél 60 Ft/nap
e | hétre kikolcsonzott konyveknél 100 Ft/nap
e 1 ¢jszakara kikolesonzott konyveknél S00 Ft/nap
A késedelmi dij szdmolasakor minden naptari napot figyelembe vesziink.
Elveszett latogatojegy, kolcsonzdjegy potlasa: 500 Ft.

Konyvtark6zi kdlcsonzés:
o Ingyenes: magyarorszagi konyvtarakbol
e 4500 Ft/kotet: kiilfoldrol (az Orszadgos Széchényi Konyvtaron keresztiil).
o Masolatkérés esetén a kiild6 konyvtar tarifai az iranyadoak.

Eletbe lépett: 2010. szeptember 13-4n. Aktualizalva 2021. szeptember 6-an.



